
UNIVERSIDADE FEDERAL DE VIÇOSA –   Campus   Florestal  
SERVIÇO DE MATERIAIS

Rodovia LMG 818 km 06 –   Campus   Universitário – FLORESTAL – MG  
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FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

Órgão: Universidade Federal de Viçosa – Campus UFV-Florestal

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Diretoria de Ensino

 Responsável pela demanda: Eduardo França Castro Matrícula/SIAPE: 1708310
 E-mail: die@ufv.br Telefone: (31) 3536-3361

1. Justificativa da necessidade da contratação de serviço terceirizado, considerando o

Planejamento Estratégico, se for o caso.

As Cerimônias de Colação de Grau e de Certificação de Curso são momentos de magnitude para a
Universidade,  quando  dirigentes,  professores,  técnicos  e  estudantes  externam  seus  sentimentos  e
celebram que a missão de ensinar foi cumprida. Para que esses eventos transcorram da forma como são
desejados,  é  de  fundamental  importância  que  haja  um planejamento.  De  acordo  com a Resolução
02/2014 do CONSU, a  organização e o acompanhamento das Cerimônias  de Formatura compete à
Comissão Especial e Permanente de Formatura –COPEFOR, que é coordenada, no Campus Florestal
pelo Diretor de Ensino. Cabe ao Coordenador tomar providências quanto aos processos de contratação e
compra necessários à realização dos eventos institucionais. Dessa forma, considerando que o Campus
UFV Florestal não possui os materiais, equipamentos e pessoal qualificado para a  realização dessas
cerimônias, faz-se necessário a contratação de pessoa jurídica especializada para a prestação de serviços
não continuados de decoração, cerimonial, assim como de som e iluminação. Essa contratação deve
garantir que os eventos sejam realizados com a qualidade e a excelência necessárias. 

2. Quantidade de serviço a ser contratada.

Contratação de empresas para prestarem serviços de decoração, cerimonial, som e iluminação em três
eventos:  sendo duas  Cerimônias  De Colação de Grau dos  Cursos  Superiores  e  uma Cerimônia  de
Certificação dos Cursos Técnicos e Ensino Médio.

3. Previsão de data em que deve ser iniciada a prestação dos serviços.

A primeira Cerimônia está prevista para as 17 horas do dia 02 de agosto de 2019 e os serviços devem
ser iniciados nos dias que antecedem o evento, de forma que estejam finalizados 4 horas antes do início
da Cerimônia. A segunda está prevista para as 10 horas do dia 21 de dezembro de 2019 e a terceira para
as 17 horas do dia 31 de janeiro de 2020.

4. Indicação do membro da equipe de planejamento e se necessário o responsável pela

fiscalização.

Nome: Eduardo França Castro (Diretor de Ensino)
Siape: 1708310

Nome: Vânia Maria Duarte Gonçalves
Siape: 2987006

Nome: Naiara Moraes Amaral
Siape: 2258304

Nome: Cristiane Resende da Fonseca
Siape: 1654935
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Nome: Jéssica Costa de Faria
Siape:  2310373

Nome: Roncalli D’Morais
Siape: 1079545

Florestal, 28 de março de 2019

________________________________

Eduardo França Castro

____________________________________                          _______________________________

        Vânia Maria Duarte Gonçalves  Naiara Moraes Amaral

_________________________________                       _________________________________

Cristiane Resende da Fonseca Jéssica Costa de Faria

_________________________________________                       

Roncalli de Morais


