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IMPORTANTE .

Vamos iniciar nosso treinamento sobre compras/licitacdes. Todos os procedimentos
infernos obrigatdrios serdo abordados. Fiquem atentos a todos os detalhes, que sdo
primordiaqis para a realizacdo de uma compra bem sucedida.

Serd feito o passo a passo e, no final, colocarei um apanhado de todos os itens que
devem ser observados pelos solicitantes de compras.

Este treinamento estd amparado em todos os critérios legais de licitacdo, tais como a Lei
8.666/1993, o Decreto 10.024/2019, IN n° 5/2017/SEGES, entre outros.




Planejamento

o Anualmente a Diretoria Administrativa do Campus UFV - Florestal (DIA) faz a divulgacdo do
planejamento de compras e envia a todos os servidores;

o Este planejamento engloba os itens que possuem consumo anual e que precisam ser
icitados todo ano. Sdo exemplos: materiais de limpeza; materiais de escritorio;
manutencdo de caldeiras; dedetizacdo; entre outros;

o Cada servidor deve observar as datas previstas de licitacdo e lancamento no sistema e
fazer os procedimentos dentro do prazo. No e-mail com o planejamento, &€ descrito em
qual dos sistemas o solicitante deve lancar sua demanda;

o Existem compras que sdo espordadicas e que ndo sGo possiveis de serem previstas pelo
planejamento, pois dependem de cada solicitante. Por exemplo: tivemos a licitacdo para
troca da internet do campus para fibra otica. Foi feita em um processo Unico, que ndo
precisa ser replanejado anualmente. Essas compras, mesmo ndo previstas no
planejamento, devem ser lancadas no sistema. Para acontecer dentro do exercicio, isto €,
dentro do ano, elas devem ser lancadas no mdaximo até o més de julho.



IMPORTANT

O planejamento anual de compras ndo € irredutivell

Caso o solicitante perceba que precisard do item antes ou depois do previsto
no planejamento, basta avisar a DIA, para que possamaos Nos reprogramar.

As demandas eventuais e que ndo foram previstas no planejamento devem ser
lancadas no Simplus e enviadas para a DIA por e-mail, visando agilizar a
compra o quanto antes.




Planejamento de 2021 - Exemplo

o Como exemplo, temos abaixo a programacdo de compras para o exercicio de 2021:

FEVEREIRO Materiqis para Setor de Saude; Vacinas e medicamentos para os animais do campus; GJs.
Adubos, sementes, pecas para equipamentos agricolas, 6leos e outros itens para o Instituto de Ciéncias
Agrdrias; Equipamentos e insumos para laboratérios de eletrénica, elefrotécnica, informdtica e computacdo;
MARCO Poda de arvores; Semana do Produtor Rural.
Investimentos/Permanentes (Mobilidrios, equipamentos de laboratdrio e outros); Manutencdo de
ABRIL ordenhadeira; Dedetizacdo.
MAIO Insumos Agroindustria; Manutencdo de Caldeira; Manutencoes diversas.
Material hidraulico e reagentes para a ETA; Reagentes, vidrarias € demais insumos para laboratorio; SIA,
JUNHO FECITEC e Mostra de Profissdes.
Ferramentas e materiais e servicos elétfricos, de alvenaria, de carpintaria, de serralheria, etc; Materiais de
JULHO escritério e expediente; Material esportivo.
AGOSTO Formaturas; Material de limpeza; Grama para Plantio.
SETEMBRO Materiais de informdatica; Materiais e servico de confeccdo de cercas (arame farpado, alambrado etc)
OUTUBRO Equipamentos de protecdo individual e coletiva (EPIs e EPCs).
NOVEMBRO Racdo, suplementos e outros itens para os animais do campus.
DEZEMBRO Combustiveis; Manutencdo de poco artesiano; Rocada de pasto




Planejamento de 2021 - Exemplo

o Como exemplo, temos abaixo a programacdo de compras para alguns itens,
enviadas por e-mail a todos os servidores, para o exercicio de 2021:

o MATERIAIS DE ESCRITORIO E EXPEDIENTE: temos Pregdo vigente até 19/05/2021 e outro em andamento, junto aos
itens utilizados pela Grafica. Caso tenham alguma demanda relacionada a papelaria (caneta, lapis, folha A4, tonner de
impressora etc), a demanda deve ser encaminhada para o Almoxarifado Central do campus. O e-mail é
almoxarifado.florestal@ufv.br e o telefone é (31) 3602-1043. O almoxarifado utiliza o sistema Truncus para controle
de estoque. Por isso, sempre que buscar algum item no almoxarifado, lembre-se de entrar no sistema e dar entrada
no produto em seu setor. Caso nao tenha o produto em estoque, solicite ao almoxarifado que o inclua no proximo
Pregdao. Somente o Almoxarifado fara o lancamento no Simplus, baseado na demanda que receberam e na média de
consumo anual, entre os dias 01 e 31 de julho de 2021.

o ADUBOS, SEMENTES, PECAS PARA EQUIPAMENTOS AGRICOLAS, OLEOS E OUTROS ITENS PARA O INSTITUTO DE
CIENCIAS AGRARIAS: n3o temos Pregdo vigente em 2021. A demanda de insumos deve ser lancada individualmente
por cada técnico no Simplus, especificando a destinacao do item, para fins de separacao de centros de custo. Os
orcamentos serao realizados por cada solicitante, conforme itens demandados. O lancamento deverd ser feito no
Simplus entre os dias 01 e 31 de marco de 2021.




Alguns conceifos

o Anfes de irmos para a pratica, gostaria de conceituar dois fipos de licitacdo e
diferenciar a compra de materiais e servicos, pois sdo temas importantes para que
todos conhecam um pouco mais sobre pregoes. Veja abaixo:

»No Campus UFV - Florestal, fazemos dois tipos de Pregdes: Pregdo SRP ou
Pregdo simples.

»Existem dois tipos de natureza de itens que podemos licitar: materiais ou
Servicos.

o E importante saber essas diferencas, pois cada tipo de licitacdo exige um
procedimento e documentacoes diferentes;

o Nos proximos slides comparo as diferencas enfre cada um destes tipos.



Pregdo SRP x Pregao simples

(e}

Pregdo SRP

E uma compra que gera uma Ata vdlida por 1
ano. Vocé licita uma quantidade, mas ndo
necessariamente precisa comprar (empenhar)
tudo.

O SRP é utilizado quando ¢é dificil prever a
demanda, quando o item é necessdrio por
todo o ano, quando € perecivel, etc.

A Procuradoria pede
realizacdo de Pregdo SRP.

preferéncia para

Solicitacdes SRP sdo lancadas no sistema
SIMPLUS, e as chamamos de solicitacdoes-mae;

Apods a finalizacdo do Pregdo, € necessdrio
fazer a solicitacdo-filha no sistema SIM toda
vez que vocé necessitar de algum item da
Atq.

Pregdo simples

E uma compra simples, onde vocé licita um
item e, logo apds o Pregdo, toda a
quantidade licitada € empenhada.

Esse tipo de Pregdo vincula o orcamento do
campus, entdo € preciso tomar cuidado.

Solicitacoes de Pregodes simples sdo lancadas
no sistema SIM.

E preciso justificar a vantajosidade de fazer um
Pregdo simples, uma vez que a preferéncia é
do SRP.

Ver Lei 8.666/1993
Ver Decrefo 7.892/2013


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8666cons.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/decreto/d7892.htm

Pregao de materiais x Pregao de

Servicos

Pregdo de materiqis

o O Pregdo de materiais € mais simples, pois €
possivel descrever com facilidade as
caracteristicas dos itens que vocé precisa.

o Para readlizd-lo, o solicitante deve fazer a
solicitacdo no sistema, fazer os orcamentos e
preencher o ETP.

Ver INn°05/2017

(¢]

Pregdo de servicos

E um Pregdo mais complexo, pois € preciso
descrever com muita precisdo todo o servico
que deve ser realizado.

A Lei exige mais documentos para este tipo de
Pregdo.

Primeiro: € preciso preencher o documento
“Formalizacdo da demanda”.

Segundo: ndo é possivel fazer um Pregdo de
servicos sozinho, pois &€ necessario nomear
uma equipe de Planejamento para sua
realizacdo, por meio de Ato da Diretoria Geral.

Terceiro: da mesma forma que o Pregdo de
materiais, € preciso fazer os orcamentos e o
ETP;

Quarto: € preciso elaborar o Mapa de Riscos.


https://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/20239255/do1-2017-05-26-instrucao-normativa-n-5-de-26-de-maio-de-2017-20237783
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Agora que |j& vimos como € feito o planejamento e como sdo divididas
as licitacoes, vamos comecar a prdatical Primeiro, vamos aprender
como se faz os lancamentos nos sistemas.




Lancamento no sistema Simplus

o Primeiro, vamos aprender sobre o sistema Simplus. Abaixo seguem alguns links € nas
proximass telas farei uma explicacdo sobre cada passo.

o Link do sistema:

o Video tutorial sobre o sistema:


https://sso.guardiao.ufv.br/auth/login?service=https%3A%2F%2Fwww4.dti.ufv.br%3A443%2Fdemandas%2Findex.jsf
https://onedrive.live.com/?authkey=%21ANHI5m7mQK1kxy0&cid=73C7C943BA8CFC1A&id=73C7C943BA8CFC1A%213777&parId=73C7C943BA8CFC1A%211737&o=OneUp

Lancamento no sistema Simplus




Lancamento no sistema Simplus

JESSICA COSTA DE FARIA (12222) JEEETE

Simplus - Sistema Integr

Inicio Demandas -

Langar Demandas
Vocé estdem: In .

Analisar Demandas

Gerar Solicitagdo

Alterar Tramitagdo

Histdrico de Aquisicdes

Simpius-Demanda

Bem Vindo! ao Sistema de Controle de Demandas de Registro de Precos

Universidade Federal de Vicosa

= = ala ™ o
. . ) = Fale Conosco
Diretoria de Tecnologia da Informacio

https:/Awwwd. dti.ufv.br/demandas/demandas,jsf



Lancamento no sistema Simplus

JESSICA COSTA DE FARIA (12222) [Edstiy ()
Simplus - Sistema Integrado de Materi
Inicio Demandas-
Vocé estd em: Inicio — Lancar Demandas
Demandas de Registro
Y Filtros de pesquisa >
tens por pagina 10 ~ | Atualizar
4 N. Demanda Orgéo Solicitante Situagao da Demanda Data da Situagéo
000033 IEF RENATO SILVIO SIQUEIRA Cancelada pela DMT 05/02/2019 12:07:36
000036 DPQ LUCAS MASSOTE DE MELO LEITE Cancelada pela DMT 13/02/2019 19:12:14
000037 IEF RENATO SILVIO SIQUEIRA Cancelada pela DMT 05/02/2019 12:21:11
000064 IAF AMANDA ANTONIA DA SILVA DIAS Analisada pela DMT e Aguardando Gerar Solicitacdo M3e  05/02/2019 12:30:52
000071 DIE EDUARDO FRANGCA CASTRO Cancelada pela DMT 28/02/2019 17:48:38
000072 DGF ELAIMNE DA CUNHA Cancelada pela DMT 07/03/2019 09:16:11
000074 DIE PAULD HENRIQUE DAMASCENO NOGUEIRA Cancelada pela DMT 12/03/2019 07:50:33
0ooo0g2 DXT NUBIA SOARES SANTOS Analisada pela DMT e Aguardando Gerar Solicitacdo Mae  19/02/2019 13:03:53

000090 DXT NUBIA SOARES SANTOS Analisada pela DMT e Aguardando Gerar Solicitagdo Mae  11/02/2019 15:19:49



Lancamento no sistema Simplus

Simplus - Sistema Integrado de Materiais

Inicio Demandas~
\océ estd em: Inicio — Lancar Demandas — Mova
Nova Demanda de Registro de Precos

Cabecalho - Nova Demanda

Orgao Solicitante Solicitante Solicitante E-mail

DIA JESSICA COSTA DE FARIA jessica.faria@ufv.br

Incluir novo item

Cadigo do SimPlus Descrigao Quantidade Unidade

Justificativa para compra

Incluir item L,
-

&% O Digite aqui para pesquisa (@]

I

n b @ HE G a9 300 S AOEEQ’JME;EM =




Lancamento no sistema Simplus

Quando vocé clica em
“Localizar ltem” aparece grsar Demandas — liova

AL W, Ve da de Registro de Pregos pelo cédigo CATMAT, que é o
pode colocar parte da cédigo do governo. Para
descricdo do produto i procurar algum cédigo
para encontrar o que Solicitante icitant CATMAT/CATSER, acesse:

voceé precisq, JESSICA COSTA DE FARIA

Também é possivel pesquisar

iltros de pesquisa

Descrigdo do produto ou parte dela: l

Cédigo CATMAT: |

Atualizar fitragem | | Limpar e atualizar |

Apoés colocar algum
filtro, clique em
Nenhum item encontradd atualizar filtragem

Confirmar | Cancelar



https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/

Lancamento no sistema Simplus

ltens encontrados

Y Filtros de pesquisa v

Descrigdo do produto ou parte dela: | adubo

Cadigo CATMAT:

tualizar fitragem Limpar e atualizar
tens por pagina 10 | Atualizar
Cadigo do
SimPlus Descrigio Unidade

O 54053 (CAMPUS FLORESTAL) ADUBO QUIMICO (FOLIAR), EM PO, COR VERDE, COMPOSICAQ BASICA NPK (15.15.20), KG
MACRONUTRIENTES SECUNDARIOS E MICRONUTRIENTES.

O 52941 (CAMPUS FLORESTAL) ADUBD QUIMICO, ASPECTO FiSICO GRANULADO, COMPOSICAD BASICA KCL (CLORETO DE SC
POTASSIO), SACO DE 50 KG

O 54235 (CAMPUS FLORESTAL) ADUBD QUIMICO, ASPECTO FiSICO GRANULADO, COMPOSICAD BASICA NPK (8.28.16)+0.5%  KG
ZINCO+0,3% BORO

O 54062 (CAMPUS FLORESTAL) ADUBD QUIMICO, ASPECTO FiSICO GRANULADO, COMPOSICAD BASICA NPK 06.30.06 KG

O 54068 (CAMPUS FLORESTAL) ADUBOD QUIMICO, ASPECTO FiSICO GRANULADO, COMPOSICAD BASICA NPK 20.00.20 KG

[ 54069 (CAMPUS FLORESTAL) ADUBO QUIMICD, ASPECTO FISICO GRANULADO, COMF‘OSI(;AO BASICA NPK 25.05.20, SACO  SC .
50 KG

O 54063 (CAMPUS FLORESTAL) ADUBD QUIMICO, ASPECTO FISICO GRANULADD, COMPOSICAD BASICA UREIA, 44% DE SC

NITROGENIO. APLICACAD AGRICOLA, SACD DE 50 KG



ancamento no sistema Simplus

Nova Demanda de Registro de Precos
Cabecalho - Nova Demanda

Orgao Solicitante Solicitante Solicitante E-mail

DA JESSICA COSTA DE FARIA Jessica faria@ufv.br

cluir novo item

odigo do SimPlus Descrigao Quantidade Unidade

54053 (CAMPUS FLORESTAL) ADUBO QUIMICO (FOLIAR), EM PO, COR VERDE, COMPOSICAO BASICA NPK 10 KG

Justificativa para compra

O item & utilizado no plantio de XXX, gue & realizado no més de XXX e de XXX Também & utilizado nas aulas do curso de )UK e de XXX

Incluir item Localizar item

ltens da demanda

MNenhum item encontrado.



ancamento no sistema Simplus

Incluir novo item ~

Codigo do SimPlus Descrigao

Justificativa para compra

Incluir item Localizar item

ltens da demanda

Com os selecionados Editar ~ | Executar

Codigo do
O SimPlus Descrigao Quantidade Unidade
O 54053 (CAMPUS FLORESTAL) ADUBO R), EM PO, COR VERDE, COMPOSICAD BASICA NPK 10 KG

(15.15.20), MACRONUTRIE ARIOS E MICRONUTRIENTES.

Exibindo itens 1 a 1 de 1 no total

B Salvar Rascunho «" Finalizar =~ ¥ \oltar



IMPORTANT

Agora vocé aprendeu como fazer uma demanda no sistema Simplus!

Lembre-se que o lancamento no sistema Simplus deve ser feito quando
se tratar de Pregdo SRP! No planejamento de compras informamos em
qual sistema vocé deve lancar.

Agora, vamos aprender a fazer um lancamento no sistema SIM.

;’ /I‘\ SV /l‘\
“<@ "‘ o




Lancamento no sistema SIM

o Agord, vamos aprender sobre o sistema SIM. Nele, vocé fard solicitacoes de Pregdes
simples e tambéem solicitacdoes-filha de Pregdes SRP.

Link do sistema:;

O

O

Algumas orientacoes:


https://www.dti.ufv.br/Smt/CheckLogin.asp
https://www.dmt.ufv.br/como-abrir-uma-solicitacao/

Lancamento no sistema

SISTEMAS INFORMATIZADOS

Tela de Acesso ao Sistema: SIM

Matricula:

Senha:

Entrar no Sj temar

| Esqueci a Senha

( Alterar a Senha i

¥¥ universidade Federal de Vigosa BTl - ciretoria ia da Informacdo

L



Lancamento no sistema SIM

Nova solicitagio >>

Solicitacdes

Consulta>> Consulta Solicitacdes Anterioras

o Status para Filtro: |

A partir da data: l:l dd/mm/aaaa

as solicitagdes ja feitas e seus respectivos status.

Tipo
Gestor|Chefia || Alterar [Excluir [Exibin|Consumeo |1}
Gestor|[Chefia Alterar [Exchuir [Exibir [Servico 13\
Gestor|Chefia __|Atterar [Excluir [Exibir[Servieo _[[1360%
Gestor||Coordenador |Alterar [Excluir [Exibir |Service  ||135650 se Especificacdo p/DMT
Gestor |Chefia Alterar |Excluir|[Exibir [Permanente][1 3561 5 ][02/1020207
Gestor [Chefia Alterar [Excluir [Exibir[Service (135503 ||11/11/2020||RS 1.000.507,50 Incompleta
Gestor (Coordenador |Alterar||Excluir| [Exibir Conzumo (135347 ||28/1272020 [R$ 5.218,60 Processada pela DFN e aguardando impressao pela DMT
Gestor [Chefia Alterar|[Excluir [Exibir [Permanente|[134000 |[277072020 RS 888426  |[Incompleta
Gestor (Chefia Alterar [Excluir [Exibir 133004 |[21/07/2020/ RS 0,00 Incompleta
Gestor [Chefia Alterar|[Excluir|[ExibirConsume |[133005 ||21/07/2020 RS 49.50 Incompleta
Gestor (Chefia Alterar |Excluir [Exibir Conmumeo (133705 ||15/07/2020 [R$ 6.200,00 Incompleta
Gestor [Chefia Alterar||Excluir MF"“‘W 133216 ||13/0412020 RS 1.591.264,13 Incompleta
Gestor (Chefia Alterar [Excluir Eijj_rl(:ﬂnsumu 1331901 ||08/06/2020 RS 48980 Incompleta
Gestor [Chefia Alterar [Excluir |Exibir [Consume (133016 |[12/03/2020 RS 1.900,00  ||Néo autorizada pelo Gestor
Gestor (Chefia Alterar |Excluir [Exibir Conmumo (132340 |[11/052020 (RS 48,00 N&o autorizada pelo Gestor
Gestor [Chefia Alterar||Excluir|[Exibir 132286 |12/1212019 RS 0,00 Incompleta
Gestor (Chefia Alterar |Excluir [Exibir Conmumo (132155 |[19/03/2020 (R$ 4929330 |[Incompleta
P rtein A te e [om i foit i [Conemn |[127n04 [[7T127010][RE 1 01R 50 | [NBn aurtrrizada naln Cectar

Sair com
Sequranca



Lancamento no sistema SIM

+ Nome da empresa

» Contato (telefone; e-mail)

+« CNPJ

» Data de realizagio da pesguisa

s Indicagio que o frete utilizado estd na categoria CIF (ou indicagio do valor do frete)
+ Descricio das especificagdes dos itens e seus respectivos valores.

Para a aquisi¢iio de materiais de consumo, caso o solicitante nio envie os orgamentos, a pesquisa
o0s orgamentos obtidos.

Cazo ndo seja possivel obter o minimo de trés orgamentos para cada um dos itens da solicitagio, deve:
Esta justificativa devera ser entregue na Diretoria de Materiais, aos coidados do Servigo de Pesquisa e Re
Mas solicitagdes, referentes a aquisicio de materiais disponiveis no estoque do Almoxarifado Central (destaca

Também nas solicitages para aquisicdo de itens por Registro de Pregos (destacados no catalogo de materiais em azul), e registro de pregos, conforme

informado na pagina http:/fwww.dmt ufi. br/?page id=187

Ressalta-se que estario sujeitas a devolugdo as selicitagdes que nio cumpram com o disposto acima ou apresentem informagGes

Em caso de dovidas, favor entrar em contato com Patricia, ramal 2834,

Para prosseguir favor selecionar a Natureza de Despesa na caixa abaixo: Prestacdo de Servico

Material Permanente

: pesa
. Material de Consumo .
Ags solicitagdes devem ser separadas por natureza de despesa, ¢ ipados de acordo com esta classificagio.

Escolha na lista abaixo uma das opcdes e clique no botio Ok. | Obras Publicas

|Material de Consumo |v| Ok




Lancamento no sistema SIM

Solicitacio de Material de Consumo

Orgéo Solicitante: [campus UFV - Florestal - Diretoria Administrativa Final Interessade: |16ssica Costa de Faria |
Orgfio Recebedor: [ campus Florestal-Diretoria Administrativa v| Telefone Contato 31 3602-1020

Interessado Recebedar: [Diretoria Administrativa do campus UFV - Florestal | Email Contato-|jessica.faria@ufv.br |
Fonte de Recurso: [RECURSD DA UNIEO ]

Preencha

Quantidade Adicionar/ Alterar |

Cadige Serpro

DihempussniasS(h\‘quﬁqtﬁsasdeprwn?:

Depois de tudo
preenchido,
vamos

acrescentar os
. . OBS.: A fonte de recurso, em 90% dos casos,
itens. Para isso, > o S >

sera Recurso da Uniao. SO nao sera quando o
Pregao for de algum programa ou projeto. Neste
Ultimo caso, é preciso enviar e-mail para a DIA,

pois elas nao aparecem para aprova¢ao,
conforme configuragoes do sistema.

Nesta pdgina vocé deve preencher todos os
dados do cabecgalho, conforme exemplo.

caso nado saiba o
codigo, clique
em “Catdlogo”

para procura-lo.

corretamente
seus dados de
contato, para

que voceé receba
informacgoes
sobre o

andamento de
sua solicitagado.




Lancamento no sistema SIM

Consulta catalogo de produtos

Consultar
Consultar

Entre com parte da descrigio do produto || |
Entre com codige SERPRO do produtol |

oque do produto no almoxarifade central da UFV.

saldo do produto em ata de registro de preco vigente.

), EM PO, COR. VERDE, COMPOSIC AQ BASICA NPK (15.1520), MACRONUTRIENTES SECUNDARIOS E MICRONUTEIENTES.

/ASPECTO FISICO GRANULADO, COMPOSICAO BASICA KCL (CLORETD DE POTASSIO). SACO DE 50KG

/ACO: ASPECTO FISICO GRANULADOQ, COMPOSICAO BASICA NPK (8.28.161+0.5% ZINCO+0.3% BORO

Dat;

AICO, ASPECTO FISICO GRANULADO, COMPOSICAO BASICA NPK 06.30.06 KRG [[14/03/2019 16:34:02 ;9\9\
0O QUIMICO, ASPECTO FISICO GRANULADO, COMPOSICAO BASICA NPK 20.00.20 KG |[13/03/2019 10:18:40|[2669
ﬁﬂ) ADUEO QUIMICO, ASPECTO FISICO GRANULADQ, COMPOSICAO BASICA NPK 25.05.20, BACO 30 KG [sC |[15/03/2019 10:20:42 [252068 \
54063 AMPUS FLORESTAL) ADUBO QUIMICO, ASPECTO FISICO GRANULADO, COMPOSICAQ BASICA UREIA, 44% DE NITROGENIO, APLICACAO AGRICOLA, SACODE S0KG  |[SC  |[22/01/2020 13:33:03] 304360
54064 |(CAMPUS FLORESTAL) ADUEO QUIMICO, ASPECTO FISICO PO, COR. AVEFMELHADA, COMPOSICAO BASICA MINERAL DE FOSFORO, FOSFATO NATURAL [KG |[22/01/2020 13:33:03][320098
54065  ((CAMPUS FLORESTAL) ADUBO QUIMICO, ASPECTO FISICO PO, COR. BRANCA, COMPOSICAO BASICA SULFATO DE POTASSIO 50% [KG |[14/03/2019 17-01:33 [244926
54067 ((CAMPUS FLORESTAL) ADUBO QUIMICO, ASPECTO FISICO PO/GRANULADQ, COR. BRANCA, COMPOSICAO BASICA NPK 20.05.20, COM ZINCO, SACO DE 50 QUILOS [SC |[22/012020 13:33:01|[252885
54387 |(CAMPUS FLORESTAL) ADUBO QUIMICO, ASPECTO FISICO PO/GRANULADOQ, COR. BRANCA, COMPOSICAO BASICA NPK 4.14.8. KG |[30/0472019 16:42:01 242410
54070 |(CAMPUS FLORESTAL) ADUEBO QUIMICO, ASPECTO FISICO POYGRANULADOQ, COR. BRANCA, COMPOSICAO BASICA NPK 8.28.16. [KG |[22/01/2020 13:33:03][242409
52036  ([(CAMPUS FLORESTAL) ADUEO QUIMICO, COMPOSIGAQ BASICA SULFATO DE AMONIO, NITROGENIO 20%, MATERIA FISICA, GRANULADQ, COR. BRANCA KG |[05/11/2018 09:35:50)[243870
|% |(CAMPUS FLORESTAL) ADUBO VEGETAL., LIQUIDO, COMPOSICAQ BASICA MACRO E MICRONUTRIENTES, APLICACAQ NUTRICAQ DE VEGETAIS VIA FOLIAR ’L— |22.-'01.-'2020 13:35:00/[246756
31988 || ADUBO ANIMAL, ESTERCO GALINHA, APLICACAO JARDINAGEM KG |[17/03/2004 14:17:28 [232172
22375 | ADUBO QUIMICO (FOLIAR), EM PO, COR. VERDE, COMPOSICAO BASICA NPE (15.15.20), MACRONUTRIENTES SECUNDARIOS E MICRONUTRIENTES. [KG |[12/1272008 08:55:10/ 243662
46962 | ADUBO QUIMICO, ASPECTO FISICO GRANULADO, COMPOSICAC BASICA KCL (CLORETO DE POTASSIO), SACO DE 30 KG SC |[10/10/2016 10:07:51|[232766
38850 ||ADUBO QUIMICO, ASPECTO FISICO GRANULADO, COMPOSICAOQ BASICA NPK 00.25.13 [KG |[27/06/2017 13:37-36[200363
38929 | ADUBO QUIMICO, ASPECTOQ FISICO GRANULADO, COMPOSICAQ BASICA NPK 06.30.06 [KG |[01/03/2019 15:48:33[299860
37740 || ADUBO QUIMICO, ASPECTOQ FISICO GRANULADO, COMPOSICAO BASICA NPK 20.00.20 [KG |[25/0872016 15:21:37)[266902



https://siasgnet-consultas.siasgnet.estaleiro.serpro.gov.br/siasgnet-catalogo/#/
mailto:catalogo.dmt@ufv.br

Lancamento no sistema SIM

Solicitacio de Material de Consumo

Tnteressado- | 1éssica Costa de Faria |

Orgdo Solicitante: |Campus UFY - Florestal - Diretoria Administrativa Final
Orgéo Recebedor: [ campus FlorestalDiretoria Administrativa | Telefone Contator| 31 3602-1020 |
Interessado Recebedor: |Diretoria Administrativa do campus UFV - Florestal | Email Contato[jessica.fara@ufv.br |
Foute de Recurso: [RECURSO DA UNIAQ v]
Cedigo] 5405 Quantidade{10 | Adiconar/Atterar| | Salvar
P h Walor Total: 1000 Cadigo Serpro
reencher a Destinagio da Despesa:| Campus de Florestal

descri¢cao O item possui 133 () psquisas de preco2{Sim |
complementar, Feito isso, adicione
com as o item em
“Adicionar/Alterar”.

ApOos selecionar o item, preencha as Depois de
informacgoes faltantes: quantidade adicionar todos os
(lembre-se de observar a unidade itens, clique em

de medida do item); valor total; “salvar” caso
queira finalizar

depois, ou

Ldubo deverd ser entregue em 3acos de 20kg, com validade minima de 1 ano.|

caracteristicas
do item que
voceé considera
importante
citar.

destinagdo da despesa (sera SEMPRE
Campus de Florestal); e marcar SIM
SEMPRE para a pergunta sobre a “finalizar” para que

pesquisa de precos. NAO PRECISA sua chefia possa
PREENCHER CODIGO SERPRO. aprovar.
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IMPORTANTE

O que € uma solicitacdo-filihae
Quando vocé faz um Pregdo SRP, vocé langca uma demanda no Simplus com uma

quantidade. No setor de licitacdes, chamamos essa solicitacdo de solicitacdo-mae.

Por exemplo, caso vocé tenha licitado 100 unidades de um item, a sua solicitacdo-
mae possui 100 unidades.

Como s6 empenhamos os processos SRP de acordo com a necessidade eventudl
do setor, cada solicitagdo de empenho que vocé faz no sistema SIM &€ denominada
solicitacdo-filha. Entdo, no exemplo, vocé pode fazer uma solicitagdo-filha de 20
unidades, outra de 50 unidades, outra de 10 unidades, e assim por diante,
respeitando o limite maximo de 100 unidades da solicitacdo-mde.




Lancamento no sistema SIM

INTA DE FELTRO, ESCRITA MEDIA, CARGA PRETA, TAMANHO 12 CM APROX. UD |[31/0172019 279440
16:38:21

E FELTRO, ESCRITA MEDIA CARGA VERMELHA TAMANHO 12 CM APROI UD |[31/0172019 279443
16:44:41

NTA FLUORESCENTE UD (221172019 279311
12:06:25

IARELA PONTA FLUORESCENTE UD (221172019 279313
12:06:11

CO, COR ROSA, PONTA FLOURESCENTE UD (2271172019 279316
12:06:13

o A MARCA TEXTO, MATERIAL PLASTICO, COR VERDE, PONTA FLOURESCENTE UD (221172019 279312
12:06:26

50995 |(CAMPUS FLORESTAL) CANETA PERMANENTE, MATERIAL CORPO PLASTICO, MATERIAL PONTA PLASTICO, FORMATO CILINDRICO, TIPO ESCRITA FINA, COR PRETA, APLICACAO IDENTIFICACAO  [UD  |16/07/2020 241163
EMPLASTICOS DE LABORATORIO, TINTA PERMANENTE E RESISTENTE A AUTOCLAVE, AGUA, ALCOCL - 07:44:05

55174 ||(CAMPUS FLORESTAL) CANETA-INDICADOR, MATERIAL ACO, TIPO INDICADOR LASER, APLICACAOQ DIDATICA, BATERTA 12V, 234, ALCANCE 200 METROS UD |[11/0272020 306612
11:38:38

27647 ||AGULHA DESCARTAVEL, MATERIAL TUBO AQO INOXIDAVEL, COMPRIMENTO 12,7 MM, DIAMETR.O 0,33 MM, APLICACAQ CANETA APLICADORA DE INSULINA, CAD{A COM 100 UNIDADES X |[03/1272011 351150
10:57:27

49763 ||BATERIA NAO RECARREGAVEL, TIPO BUTTON CELL, VOLTAGEM 1.5 V, APLICACAQ CANETA LASER, SECA REFERENCIAIR-44E+W UD |[25/1072019 260697
09:31:00

53110 ||CANETA - INDICADOR UD (190472018 150769
10:02:19

39506 ||CANETA - INDICADOR, MATERIAL ALUMINIO, TIPQ INDICADOR. LASER. 2 PILHAS ALCALINAS AAA 1.5V, ALCANCE 50 METROS, APLICACAQ DIDATICA E ACADEMICA D |[19/0472018 355564
10:02:28

44205 ||CANETA CORRETIVA - CORRETIVO - MATERTAL PLASTICO, TIPO PONTA PLASTICO, CARGA 4 ML, APLICACAO ESCRITA . UD |[06/06/2018 279230
16:34:10

55823 ||CANETA DE MARCACAO, APLICACAO DERMATOGRAFICO, COMPOSICAO TINTA A BASE VIOLETA GENCIANA, TIPO PONTA FINA, REUTILIZAVEL UD |[19/05/2020 435579
15:05:26

55824 ||CANETA DE MARCACAQ, APLICACAO DERMATOGRAFICO, COMPOSICAQ TINTA A BASE VIOLETA GENCIANA, TIPO PONTA GROSSA, REUTILIZAVEL UD |[19/0572020 435580
15:06:33

4621§ ||CANETA DESENHO ARQUITETONICO, MATERIAL CORPO PLASTICO, MATERIAL PONTA METAL, BASE D'AGUA E PIGMENTO NANQUIM, TAMANHO PONTA 0,40 MM, COR PRETA UD (061272012 402331
16:23:42

46244 ||CANETA DESENHO ARQUITETONICO, MATERIAL CORPO FLASTICO, MATERIAL PONTA METAL, NANQUIM, PRETA, ESCRITA MEDIA, 1 CARGA UD |[28/0872012 283697
14:53:23

41352 ||CANETA DESENHO ARQUITETONICO, MATERIAL CORPQ PLASTICO, MATERTAL PONTA METAL, TAMANHO PONTA 0,20 MM, NANQUIM UD |[06/1272012 342198
16:23:42

33869 |[CANETA DESENHO ARQUITETONICO, MATERIAL CORPO PLASTICO, MATERTAL PONTA METAL, TAMANHO PONTA 0,40 MM, NANQUIM [UD  [19/0872019 [342199




Lancamento no sistema SIM

Este produto consta do processo de Registro de Preco 006524/2019. Vocé deseja aderir a este processo? (Se aderir, o valor do item sera o valor que
consta no Registro de Preco)

OK | | Cancelar
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IMPORTANT

Vocé aprendeu a fazer uma demanda no Simplus e a fazer uma solicitacdo no
sistema SIM, tanto solicitacdo comum quanto solicitacdo-filha.

Lembre-se que, caso a solicitfacdo seja de prestacdo de servicos, € necessario
elaborar o documento “Formalizacdo da Demanda”.




Formalizacdo da Demanda

> E um documento simples, onde o solicitante formaliza a necessidade de determinado
servico. Pode ser encaminhado por e-mail, para posterior assinatura.

o Preencher brevemente o servico, a quantidade necessdria e a data que o servico
precisa ser executado, indicando as pessoas que irdo acompanhar a execucdo.

o Link com o modelo editdvel:


https://drive.google.com/file/d/1rNZuX0HdPcti4_jZ0j8L9RAtwbDdNNJn/view?usp=sharing

Universidade Federal de Vicosa

Apos feito o lancamento num dos sistemas e, quando for o caso,
enviado a Formalizacdo da Demanda por e-mail, a DIA vai analisar a
demandaq, ver se hd orcamento disponivel e aprovar ou reprovar o
inicio da licitacdo.




Quais 0s principais motivos de
reprovacao de solicitfacoes?

o A DIA pode aprovar ou reprovar suas solicitacoes, dependendo da situacdo. Os
principais motivos de reprovacdo sqo:

»Falta de justificativa plausivel;

»Falta de recurso;

»ltem mal descrito;

>Solucdo escolhida ndo ser economicamente vidavel;
»>ltem repetido;

»>Item com quantidade superior ou inferior & média de consumo anual, sem justificativa;
> Falta de resposta dos solicitantes em relacdo as duvidas da Diretoria;

»ltem lancado fora do prazo.
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Depois de aprovada a solicitacdo, o solicitante entra em acdo. E
preciso realizar os orcamentos e preencher toda a documentacdo
necessaria, conforme o caso.




Orcamentos e documentacao
necessaria

(@)

o

(@)

o

Pregdo de materiqis

Solicitacdo no SIM ou Simplus;
Orcamentos;
Estudo Técnico Preliminar;

Demais documentacoes especificas do
processo, conforme o caso (por
exemplo: fotos, exigéncia de atestado
de capacidade técnica, laudos,

planilhas de composicdo de custos, etc).

o}

Pregdo de servicos

Solicitacdo no SIM ou Simplus;
Formalizacdo da Demanda;

Ato da equipe de planejamento;
Orcamentos;

Estudo Técnico Preliminar;
Mapas de Risco;

Demais documentacoes especificas do
processo, conforme o caso (por
exemplo: fotos, exigéncia de atestado
de capacidade técnica, laudos,
planilhas de composicdo de custos, etc).



Orcamentos

o Neste momento vamos falar dos orcamentos e os principais erros cometidos ao busca-
los.

o Conforme a IN n° 73/2020, os orcamentos devem seguir, preferencialmente, a seguinte
ordem:

> 1°) Painel de Precos, disponivel no endereco eletrénico
desde que as cotacoes estejam dentro de 8 meses;

»>2°) aquisicdes e confratacoes similares de outros entes publicos;

»>3°) dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios elefrénicos
especializados ou de dominio amplo, com validade mdaxima de 3 meses, contendo a
data e hora de acesso; ou

»4°) pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde
que os orcamentos estejam dentro da validade de até 3 meses.


http://www.gov.br/paineldeprecos

IMPORTANT

Ndo encontrei o orcamento no Painel de Precos. O que devo fazer?

Basta seguir a fila, de acordo com o slide anterior. Procure outras licitacoes
e, se ndo encontrar, busque em sites. A Ultima opcdo é a consulta direta
com fornecedores. Vocé deve justificar no Estudo Técnico Preliminar o
motivo de sua escolha.

;l




Manual do Usuario ‘ Videos e Tutoriais Documentos de Apoio ‘ Download de Dados

Bem-vindo ao
Painel de Precos

O Painel de Pregos disponibiliza de forma clara e de
facil leitura, dados e informagtes de compras piblicas
homologadas no Sistema de Compras do Governo
Federal - COMPRASNMET. Termn como objetivo awxdliar
os gestores plblicos nas tomadas de decisdes nas
execucoes de processos de compras, dar
transparénda em relagdo aos pregos pratcados pela
Administragdo Piblica e estimular o controle social.

Para mais informacgoes, contate a equipe responsavel
por meio dos seguintes canais:

- Atendimento via portal (preferencial):
http://portaldeservicos.planejamento.gov.br

- Arendimento telefénico: 0B00-978 9001

Como fazer orcamento no Painel de Precos?

Ultimas Noticias

- 03/02/2021 - 10h16 - Atualizacio das
informacgtes do Painel de Pregos - Informamas
que o5 dados do Painel de Preqos foram
atualizados. Atualmente, o Painel de Pregos
disponibiliza_..

13/12/20118 - 11h46 - Video do Painel de Pr,
premiade no 22° Concurso Inovagéo no
Piblico - O Painel de Pregos & uma das
iniciativas vencedoras do 22° Concurs,

Setor Pablico da...

Z9/11/2018 - 17h00 - Painel de,

em concurso de inovagdo - AWinel de Precos &
uma das iniciativas venced A9~ do 22° Concurso
Inovagio no Setor Publicgya...

< > Leia mais [+]

Analisar pregos de y Analisar precos de gy,
X

Materiais Servigos :'}




Como fazer orcamento no Painel de Precos?

< OCULTAR FILTROS

QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA WALOR DAS COMPRAS HOMOLOGADAS
Ano da Compra 102.1 52 Xt R 4hX AN i ]
lade de licitagdes homologadas no sistema de Compras do Governo Federal
. wet/SIASG). Referern-se a todas as modalidades de compras, bem como as
Nome do Material (PDM) tas realizadas sem licitagdo (dispensa e inexigibilidade). Atengdo: Mio
AL NTIDADE DE PROCESSOS DE COMER mpras realizadas pelo Regime Diferenciado de Contratagdo (RDC).
Cadigo Material

VACIMNA

Descricio do Item FITAAD ontsus [ -: . 5:: 02501402
LUVA PARA PROCEDIME LIVRO DIDATICO — Rt 1331580485 35
Descricdo Complementar LEGUME IN NATURA moTontveLAcor | 116054009230
Objeto da Compra FRUTA MICROCOMPUTADOR _ RS 1,838 508.161.76
ESCAVADEIRA HIDRAUL . _ RS 98835437926
CNP)/CPF/MOME do Fornecedor

VEICULD PICK-UP _ R$ 331.160.861.86
INSULINA _ RE 5072 952.828,55

Porte da Empresa

3668 4 6880 REB.008 RE ? 666 60000660 RSE 466000066860
Unidade de Fornecimento
Grg&o Superior QUANTIDADE DE FORMNECEDORES
24 668
:‘:‘
- - b
Orgéo o 2 2 3
@ o wy -
e . 2 . e
UASG = - -
12.680 = .
L)
Medalidade da Compra =

Periedo da Compra




Como fazer orcamento no Painel de Precos?

< OCULTAR FILTROS QUANTIDADE DE PROCESS0S DE COMPRA VALOR DAS COMPRAS HOMOLOGADAS

Ano da Compra 102.152 RS 5R 4AR QR0 /71 )
agadas no sisterma de Compras do Governo Federal
do ial (PDM) - das as modalidades de compras, bem como as
Nome do Materia Caso nao encontre pelo Jispensa e inexigibilidade). Atencao: Nio
” Z 18 -~ ol Diferenciado de Contratagdo (RDC).
Céigo Material QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA cod|go, voce pode vtilizar o

ALcooL ETiLico filtro “Descri¢cdo do ltem” ou VACINA
Descricio do ltem “Nome do Material”,
colocando o bdsico. Mas poinaTico | = : 221 50045535

Descrigio Complementar LEGUMEIN NATURA lembre-se de verificar se a tA00RA [ = 1 100920 09330

Objeto da Compra FRUTA descricdo complementar é oMPUTADOR [ s 1 005 5o 16176
cota compativel com o que ira iorAUL.. [ s see 25022026

CNPJ/CPF/NOME do Fornecedor ALCOOL ETILICO LIMPE... vocé precisa VEICULO PICK-UP _ R$531.160.861,86

INSULINA _ R§ 862.952.888,35

VERDURAIN MATURA

Porte da Empresa
RS 8.88 R$ 206068060060 RS 460000606060
Unidade de Fornecimento Recomendo fortemente a
) também a utilizagdo dos
Orgio Superior filiros “Unidade de DT
brgio Fornecimento”, onde vocé . g
ira inserir o a unidade, 3 2’ .
UASG conforme o sistema SIM ou o

12.688

Simplus (kg, litro, unidade,
etc)

Meodalidade da Compra

Periodo da Compra

15.568

o> I+ 26557154

17.432

12118




Como fazer orcamento no Painel de Precos?

e MINISTERID DA

Y ECONOMIA
Mome dio Material (PDM) Unidade de Formedmen._. Modalidade dz Compra

X LIMPAR [EVAIEELT & caxa 12,00 UN O Pregio ]
& OCULTAR FILTROS QUANTIDADE DE PROCESS0S DE COMPRA

Ano da Compra 1 3

MNome do Material (PDM)

QUANTIDADE DE PROCESS0S DE COMPRA POR MATERLIAL VALOR DE COMPRAS POR MATERIAL

Codigo Material

Descrigio do Item

Descricdo Complementar

Objeto da Compra

CALXA 12,88 UN CALKA 12 88 UN

CNP)/CPF/NOME do Fornecedor

Porte da Empresa

a 15 REG.06 R$ 56.666.68 R%106.666,86 RE 15560660
Unidade de Fornecimento
érgﬁo Superil::r MEDIA/MEDIANA QUANTIDADE DE FORNECEDORES
32 26 76
Orgéo 8 15

= ] ]
|



Como fazer orcamento no Painel de Precos?

< ODCULTAR FILTROS

Ano da Compra

Nome do Material (PDM)

Cadigo Material

Descrigio do Item

Descrigdo Complementar

CNPJ/CPF/NOME do Fornecedor

Porte da Empresa

Unidade de Fornecimento

Orgao Superior

Orgdo

MEDIA

R$ 24,66

MENOR VALOR

R$0,42 "

QUANTIDADE DE PROCES505 DE COMPRAS

13

QUANTIDADE DE ITEMS DE COMPRA

22

MEDIANA

MEDIA DE PRECO POR ESTADO /
R$ 25,85 :
UF
Camada de area
MAIOR VALOR ‘ Média Materia
. 384
R$ 55,20

Ao avangar a andlise, o
preco médio jd aparece.
No exemplo, note que ha

grande diferenca de

precos entre o menor e o

maior valor. Isso devera

ser analisado
posteriormente. Se quiser,
acrescente mais filtros que 4,96
julgar necessario, como
regidao, Estado, ano da

compra etc.



Como fazer orcamento no Painel de Precos?

MEDIA MEDIAMA

R$ 24,19

MENOR FRECO

R$ 22,55 R$ 10

QUANTIDADE DE ITENS DE Cf

ORDEMAR:  Valor unitario

Opgoes Valor Fornecedor Orgao UASG - Unidade Gestora
unitério
& R$ 10,00  COMERCIO E SERVICOS LEV COMANDO DO 160093 - 38 BATALHAD DE
LTDA EXERCITO INFANTARIAMEX/ES
& 00002/2020 R% 16,00 LICITA RIO COMERCIO E COMANDO DO 160319 - ESCOLA DE SAUDE DO
ASSESSORIA LTDA EXERCITO EXERCITOVR)
® ¥ 00002/2020 00153 Pregdo 389774 LAPISEIRA CAIXA 12,00 UN 60 R% 20,00  LICITA RIO COMERCIO E COMANDO DO 160319 - ESCOLA DE SAUDE DO
ASSESSORIA LTDA EXERCITO EXERCITOVR)
@ % 00027/2020 00073 Pregdo 391673 LAPISEIRA CAIXA 12,00 UN 50 R& 2837 MARTINS & BOURGNON LTDA  COMANDO DA 781600 - ESCOLA DE
MARIMNHA APRENDIZES-MARINHEIROS DO
ES
@ X 00011/2020 00113 Pregdo 200503 LAPISEIRA CAIXA 12,00 UN 100 R% 30,19  NOVAVIDA SOLUCOESE COMANDO DO 160093 - 38 BATALHAD DE
COMERCIO DE UTILIDADES EXERCITO INFANTARIAMEX/ES
LTDA
& X 0002772020 0007s Pregdo 406915 LAFISEIRA CAIXA 12,00 UN 50 R% 30,72  MARTINS & BOURGNON LTDA  COMANDO DA 781600 - ESCOLA DE
MARIMNHA APRENDIZES-MARINHEIROS DO

ES

Data da

Compra

2170742020

131042020

1310/2020

031 2/2020

2170742020

031272020



Como fazer orcamento no Painel de Precos?

MEDIA MEDIAMA

R$ 24,19

MENOR FRECO

R$ 22,55 R$ 10

QUANTIDADE DE ITENS DE Cf

ORDEMAR:  Valor unitario

Opgoes Valor Fornecedor Orgéo UASG - Unidade Gestora
unitério
& X R 10,00 COMERCIO E SERVICOS LEV COMAMNDO DO 160093 - 38 BATALHAD DE
LTDA EXERCITO INFANTARIAMEX/ES
@ X 00002/2020 R% 16,00 LCITARID COMERCIO E COMANDO DO 160319 - ESCOLA DE SAUDE DO
ASSESSORIA LTDA EXERCITO EXERCITO/R)
@ X 0000272020 00193 Pregdo 339774 LAFISEIRA CAA 12,00 UN LT R$ 20,00  LCITA RIO COMERCIO E COMANDO DO 160319 - ESCOLA DE SAUDE DO
ASSESSORIA LTDA EXERCITO EXERCITO/R)
@ ¥ 0002772020 00075 Pregéo 391673 LAFISEIRA CAKA 12,00 UN 50 R% 28,37 MARTINS 2 BOURGNOMN LTDA  COMANDO DA TE1600 - ESCOLA DE
MARINHA APRENDIZES-MARINHEIRCS DO
ES
® X 0001172020 00113 Pregdo 200503 LAPISEIRA CAA 12,00 UN 100 R 30,19 HNOVAVIDASOLUCOESE COMANDO DO 160083 - 38 BATALHAD DE
COMERCIO DE UTILIDADES EXERCITO INFANTARIAMEX/ES
LTDA
@ X 0002772020 00075 Pregéo 406915 LAPISEIRA CAXA 12,00 UN 50 R% 30,72  MARTIMS & BOURGNON LTDA  COMANDO DA 781600 - ESCOLA DE
MARINHA APRENDIZES-MARINHEIRCS DO

ES

Data da

Compra

2170742020

131042020

1310/2020

031 2/2020

2170742020

031272020



QUANTIDADE DE ITENS DE COMPRA: 6

Opgoes

o4

b4

x

w

4

b4

Como fazer orcamento no Painel de Precos?

R$ 22,55

Identificacio da
Compra

00011/2020

000022020
00027/2020

00011/2020

0002772020

00194

00193

00073

00113

00079

Pregdo

Pregéo

Pregdo

Pregéo

Pregdo

408915

389774

391673

200503

408915

MEDANA

R$ 24,19

LAPISEIRA

LAPISEIRA

LAPISEIRA

LAPISEIRA

LAPISEIRA

CAA 12,00 UN

CALRA 12,00 UN

CAXA 12,00 UN

CAXA 12,00 UN

CAA 12,00 UN

50

100

50

R$ 16,00

RS 20,00

R% 28,37

R$ 30,19

R$ 30,72

MENOR PRECO

R$ 10

COMERCIO E 5ERVICOS LEV
LTDA

LICITA RIO COMERCIO E
ASSESSORIA LTDA

LICITA RIO COMERCIO E
ASSESSORIA LTDA

MARTINS & BOURGNON LTDA

NOVAVIDA SOLUCOES E
COMERCIO DE UTILIDADES
LTDA

MARTIMNS & BOURGMOMN LTDA

ORDEMAR:| Walor
Orgiio UASG - Unidade Gestora Data da
Compra
COMANDO DO 160093 - 38 BATALHAD DE 21/07/2020
EXERCITO INFANTARIAMEX/ES
COMANDO DO— 160319 - ESCOLA DE SAUDE DO 10/2020
EXERCITO EXERCITO/R)

COMANDO D 160319 - ESCOLA DE SAUDE DO 3 10/2020
EXERCITO EXERCITOSR

COMANDO DA, 781600 - ESCOLA DE

MARINHA APREMDIZES-MARINHEIROS DO

=
COMAMNDO DO 1600393 - 38 BATALHAC DE 2140772020
EXERCITO INFANTARIAMEX/ES
COMANDO D 781600 - ESCOLA DE 1272020
MARIMNHA APRENDIZES-MARINHEIROS DO

ES



Como fazer orcamento no Painel de Precos?

MEDIA MEDIAMA

R$ 22,55

R$ 24,19

Valor
unitario
R$ 10,00
R$ 16,00
@ X 0000272020 00193 Pregao 389774 LAPISEIRA CAXA 12,00 UN 60 R% 20,00
@ ¥ 0002772020 00078 F‘regi?'n 391673 LAPISEIRA CAXA 12,00 UM 50 R% 2837
® X 0001172020 00113 F‘regi?'{: 200503 LAPISEIRA CAXA 12,00 UN 100 R% 30,19
® ¥ 00027/2020 00079 Pregéo 406915 LAPISEIRA CAIA 12,00 UN 50 R$ 30,72

MENOR FRECO

R$ 10

Fornecedor

COMERCIO E SERVICOS LEV

LTDA

LICITA RIQ COMERCIO E
ASSESSORIA LTDA

LICITA RIO COMERCIO E
ASSESSORIA LTDA

MARTIMNS & BOURGMNOMN LTDA

NOVAWVIDA SOLUCOES E
COMERCIO DE UTILIDADES
LTDA

MARTINS & BOURGNON LTDA

Orgao
COMAMNDO DO

EXERCITO

COMANDO DO
EXERCITO

COMANDO DO
EXERCITO

COMAMNDO DA
MARINHA

COMANDO DO
EXERCITO

COMANDO DA
MARINHA

ORDEMAR:  Valor unitario

UASG - Unidade Gestora

160093 - 38 BATALHAD DE
INFANTARIAMEX/ES

160319 - ESCOLA DE SAUDE DO
EXERCITO/R)

160319 - ESCOLA DE SAUDE DO
EXERCITO/R)

781600 - ESCOLA DE
APRENDIZES-MARINHEIRCS DO
ES

160083 - 38 BATALHAD DE
INFANTARIAMEX/ES

781600 - ESCOLA DE
APRENDIZES-MARINHEIRCS DO
ES

Data da

Compra

2170742020

131042020

1310/2020

031 2/2020

2170742020

031272020



MEDIA

Como fazer orcamento no Painel de Precos?

R$ 21,14

QUANTIDADE DE ITENS DE COMPRA: 4

Identificacdoda  MNamero do

Compra

000112020

00027/2020

Itemn

ooz

00154

00075

MEDIANA MENOR FRECO
R$ 22,19 R$ 10
Modalidade Codigodo  Descriciodo  Unidade de Quantidade Valor Fornecedor Orggio
CATMAT Item Fornecimento ofertada unitario
Pre;gé'ln 200504 LAPISEIRA CALA 12,00 UN 100 R$ 10,00 COMERCIO E SERVICOS LEV COMANDO DO
LTDA EXERCITO
Pregé'ln 406915 LAPISEIRA CAIMA 12,00 UM TH] R% 16,00 LICITA RIO COMERCIOE COMANDO DO

ASSESSORIA LTDA EXERCITO

Depois de remover os itens que nao atenderam minha necessidade, esse
foi o preco médio gerado pelo Painel de Pregcos. Vocé pode optar pelo

preco médio, mediana ou menor preco, de acordo com seu
entendimento sobre o pre¢o de mercado do item. Logo abaixo na tela

tem a opgdo de gerar o relatério. Eu particularmente prefiro o Relatério
Resumido, por ser mais simples e objetivo.

ORDEMAR:  Walor unitario

UASG - Unidade Gestora

160093 - 38 BATALHAD DE

INFANTARIAMEXES

160319 - ESCOLA DE SAUDE DO
EXERCITO/R]

21600 - ESCOLA DE
ES-MARINHEIRODS DO

Data da
Compra
2170742020

131042020

03/12/2020

21/07/2020



Como fazer orcamento no Painel de Precos?

Fainel de

MINISTERIO DA
ECONOMIA

O Relatério Resumido fica assim. E s6 salvar e
encaminhar para o SMD, para o responsavel
pelo auxilio ao solicitante de compras, que

Relatério gerado dia 9/2/2021 as 21-57 fara andlise dos orcamentos apresentados e
Quantidade total de registros: 4 4 H H
Registros apresentados: 1 a4 CIponiCIrCI q?qlsq.u.er et L= Sfe il
identificados.
MEDIA MEDIANA MENOR
RS 21,14 R$ 22,19 R$ 10

Filtros Aplicados

Unidade de Fornecimento Nome do Material (PDM) UF Modalidade da Compra
CAIXA 121,00 UN LAPISEIRA ES, RJ Pregéo
Identificagio Mimerc ModalidadeCodigo do Descrigio do ltem Descrigio Complementar Unidade de Quantidade Valor  Fornecedor Orgio UASG Dhata da
da Compra do ltem Material/ Servigo Fornecimento Ofertada Unitaric Compra
" . COMERCIOE COMANDO
- LAPISEIRA, MATERIAL:FLASTICO, LAPISEIRA, MATERIAL PLASTICO, CAlXA 12,00 RE 180083 - 38 BATALHAD
00011/2020 00M2  Fregae 200504 DIAMETRC CARGA:D,5 MM DIAMETRO CARGA 0.5 MM UM 0o 10,00 SERVIEOS LEV no DE INFANTARIAMEX'ES 214072020
LTDA EXERCITO
LARPISEIRA, MATEF{IAL:F'L;\ETICO, LARPISEIRA, MATERIAL F'L;\STICO,
DIAMETRC CARGAD,T MM, DIAMETRO CARGA 0,7 MM, LICITA RIC COMANDOD
R " CAA 12,00 R 180319 - ESCOLA DE
00002/2020 00194 Fregdo 408815 CARACTERISTICAS ADICIONAIS BORRACHA, CARACTERISTICAS ADICIONAIS Ut ' a0 1300 COMERCIOE oo SAUDE 0O EXERCITOR 13/10/2020
SISTEMA AMORTECEDOR ANTIQUEBRA BORRACHA, SISTEMA AMORTECEDOR ' ASSESSORIA LTDA EXERCITO
GRAFITE, AMTIQUEBRA GRAFITE,
- P 781800 - ESCOLA DE
- LAPISEIRA, MATERIAL:PLASTICO, LAPISEIRA, MATERIAL PLASTICO, CAIXA 12,00 RS MARTINS & COMANDOD
DO0Z7/2020 00078 Pregso eiers DIAMETRC CARGA:D,5 MM, COR:AZUL DIAMETRO CARGA 0.5 MM, COR AZUL LM =0 28,37 BOURGNONLTDA DA MARINHAJ“PRENDIZES- 034122020
MARINHEIROS DO ES
MONA, WIDA COMANDD
- LAPISEIRA, MATERIAL:F'LASTICO. LAPISEIRA, MATERIAL F'L;'«STICD. CAIXA 12,00 RS SOLUCOES E 180093 - 38 BATALHAD
000112020 00112 Pregsc 200203 DIAMETRO CARGA:0.7 MM DIAMETRO CARGA 0.7 MM UM 100 30,189 COMERCIO DE DEXOERCITO DE INFANTARIAMEX/ES 172020

UTILIDADES LTDA



IMPORTANT

O preco gue encontrei no Painel de Precos estd muito defasado e ndo
reflete a realidade de mercado do item que preciso. O que devo fazer?

N&o tem problema, tudo € justificado. Basta seguir a fila de prioridades,
até encontrar algum atualizado de acordo com a realidade de mercado,
justificando no Estudo Técnico Preliminar o motivo de sua escolha.

;l SV
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Como fazer orcamento no Painel de Precos?

o Os principais erros encontrados nos orcamentos realizados no Painel de Precos estdo
relacionados a filtros mal utilizados;

o Muitas pessoas pegam precos de produtos em grama, kg, saco de 20kg e fazem
meéedia de valores que ndo sdo possiveis de serem comparados, por terem unidades
de medidas diferentes;

o Muitas pessoas também colocam o nome do produto e ndo se preocupam em
verificar se realmente € o produto que precisa, pois € necessario analisar a descricdo
completaq;

o Qutfro erro comum € fazer média de precos de itens completamente diferentes. Ja
tivemos casos, por exemplo, de um item vir com preco mediano de R$ 500,00, mas os
trés precos que formavam esse valor eram R$ 1,00, R$ 500,00 e R$ 1.000,00. Ou seja, a
meédia ndo foi feita a partir de itens similares.



Universidade Federal de Vicosa

Uma dica: o Painel de Precos € muito utilizado quando € preciso
buscar alguma carona, pois VOCE& procura por um item licitado em
outros orgdos. O site facilita bastante a buscal




Orcamentos — Recomendacoes importantes

o Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condicoes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdo e montagem
do bem ou execucdo do servico, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e
marcas e modelos, guando for o caso.

o As propostas de fornecedores deverdo conter:
oq) descricdo do objeto, valor unitdrio e total;

°b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

oc) endereco e telefone de contato; e
od) data de emissdo.

o Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial, guando
houver grande variacdo entre os valores apresentados.

o Conforme IN 73/2020 ( )


https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-73-de-5-de-agosto-de-2020-270711836

Universidade Federal de Vicosa

Depois de aprender sobre os orcamentos, vamos aprender sobre o
preenchimento dos Ultimos documentos necessarios para envio ao
Servico de Material: o Estudo Técnico Preliminar e o Mapa de Riscos.




Documentacdo necessaria — Estudo
Técnico Preliminar

o O ETP €& um documento mais complexo, onde o solicitante vai explicar
minuciosamente tudo relacionado a licitacdo;
o Dentre as informacdes a serem preenchidas, destaca-se:
o a descricdo completa do item;
o como foram pesquisados os precos;
o porgue escolheu comprar este item, isto €, qual a necessidade dele;
o qual a metodologia utilizada para estimar as quantidades (consumo anual? Média?);
o existe algum impacto ambiental para aquisicdo deste item?2 Quais cuidados foram tomados?

o existe alguma legislacdo especifica que este produto ou servico requer? (Exemplo: selo do Inmetro, estar
de acordo com a regulamentacdo do MAPA, ser de madeira de reflorestamento, etc);

o solucoes analisadas, isto €, diferentes formas do campus adquirir tal item.

o Link com o modelo editavel, que possui recomendacoes para o preenchimento:


http://www.sermat.caf.ufv.br/orientacoes-para-compras/

Documentacdo necessaria — Mapo
de RIscos

O Mapa de Riscos € um documento simples, onde o solicitante analisa os riscos de
determinado servico. Pode ser encaminhado por e-mail para posterior assinatura.

o

Basicamente, deve-se analisar os possiveis riscos atrelados ao servico. Lembre-se de
problemas que jd aconteceram. Como vocé sanou este problema para que ndo
ocorra nesta licitacdoe

(0]

O

Erros comuns no Mapa de Riscos: ndo planejar adequadamente e esquecer de
englobar uma fase importante da execucdo; problemas com a empresq; servico
causar um outro problema para a instituicdo, etc.

Link com o modelo editdvel:

(0]

Vocé pode acrescentar ou remover riscos de acordo com O gue julgar necessario.
NGo € preciso seguir o modelo d risca.

o


https://drive.google.com/file/d/1Dr4_osVqIQN3vZl3nuIAd_uT-nWXwvxM/view?usp=sharing

Universidade Federal de Vicosa

IMPORTANTE

Paralelamente a esses lancamentos que aprendemos neste tutorial, os
itens a serem comprados devem ser langcados no sistema do Ministério da

Economia denominado PGC - Planejamento e Gerenciamento de
Contratacoes.

Neste site, no més de maio, o solicitante deve langar as compras a serem
realizadas no ano seguinte. Ou seja, em maio de 2021, vocé langcard as
compras previstas para 2022. O sistema reabre em novembro para
realizacdo de ajustes nos langamentos feitos em maio, de acordo com os
acontecimentos do ano e possiveis alteracdes no planejamento.




IMPORTAN

E

Todos os itens comprados, isto €, que forem lancados nos sistemas SIM
ou Simplus, devem ter sido lancados no PGC no ano anterior. Ao
elaborar o ETP, vocé deve informar que foi feito o lancamento e qual o
numero do item lancado. O relatdério do PGC enconfrasse no site do
SMD http://www.sermat.caf.ufv.br/ .

Caso o item ndo tenha sido previsto, € preciso, com sua senha, inclui-lo
fora do prazo no site do Ministério da Economia, informando o porqué.



http://www.sermat.caf.ufv.br/

Relembrando:

Para compra de materiais
Analisar data de lancamento, conforme
planejamento;

Lancar demanda no SIM ou Simplus;

DIA analisa, gera a solicitacdo e solicita o
orcamento;

Setor faz orcamento;
Setor preenche Estudo Técnico (ETP);

SMD/Auxilio ao requisitante de compras faz
conferéncia;

Licitacdo ocorre;

Se for Pregdo SRP, solicitante faz a solicitacdo-filha
no sistema SIM apds a liberagdo. Se ndo for SRP, o
produto serd empenhado na fotalidade. Atente-
se ao e-mail, pois as informacdes sado dadas pelo
e-mail institucional.

PQAssO A passo

Para conftratacdo de servicos
Analisar data de lancamento, conforme
planejamento;

Preenche o documento “Formalizacdo da
demanda’;

Lancar demanda no SIM ou Simplus;

DIA analisa, solicita emissdo do Ato, gera a
solicitacdo e solicita o orcamento;

Setor faz orcamento;

Setor preenche Estudo Técnico (ETP) e Mapa de
Riscos;

SMD/Auxilio ao requisitante de compras faz
conferéncia;

Licitacdo ocorre;

Se for Pregdo SRP, solicitante faz a solicitacdo-filha
no sistema SIM apds a liberacdo. Se ndo for SRP, o
produto serd empenhado na totalidade. Atente-
se ao e-mail, pois as informacdes sdo dadas pelo
e-mail institucional.



IMPORTANT

O solicitante deve acompanhar todo o andamento de sua solicitacdo,
principalmente se for Pregdo SRP.

Lembre-se: quem precisa do item é o seu setor! Entdo vocé deve se
responsabilizar pela compra para que o campus nAo seja prejudicado.

Acompanhe a data de validade da sua Ata SRP, para que vocé possa
planejar as proximas aquisicoes.
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;’ -\
'I‘




) V4 )
Links utels
o Formuldrios modelo atualizados:
o Manual completo do solicitante:

o Modelos AGU:

o Instrucdo Normativa com orientacoes sobre pesquisa de precos:

o PGC:


http://www.sermat.caf.ufv.br/orientacoes-para-compras/
http://www.sermat.caf.ufv.br/wp-content/uploads/2017/12/MANUAL-DO-SOLICITANTE-1.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-contratos
https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-n-73-de-5-de-agosto-de-2020-270711836
https://pgc.planejamento.gov.br/login

\\. ’ \\. ’

MUITO OBRIGADAI

DuUvidas podem ser sanadas seguintes

E-mails: dia-caf@ufv.br; requisitante.caf@ufv.br; sermat@ufv.br.
Telefones: (31) 3602-1020; (31) 3602-1033
Site: http://www.sermat.caf.ufv.br/



mailto:dia-caf@ufv.br
mailto:requisitante.caf@ufv.br
mailto:sermat@ufv.br
http://www.sermat.caf.ufv.br/

